
 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  
  
  

  
  
  
  
  

  AP400   كد برنامه عملياتي:  حسابداري، تداركات ، مديريت  واحدهاي همكار:  كتابخانه نام واحد اصلي:

  كتابخانهمسئول مسئول اصلي برنامه:  رضايت ذينفعان ارتقااستراتژي:

  رضايتمندي ذينفعانبهبود اهداف كلان : 
  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :

        برنامه بهبود كيفيت       نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژيك   ارتقاي كيفيت امكانات كتابخانه (خريد صندلي ) عنوان برنامه عملياتي:
  جاري

ردي

  ف

به  منابع مالي  عنوان فعاليت ها

  ريال

ساير 

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  گيريمسئول پي  مسئول اجرا

  پيشرفت

خريد صندلي سالن مطالعه و صندلي   ١
  پرسنل

  ٢٩/١٢/١٤٠٢   1402/2/1  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   

ارائه درخواست خريد به مديريت   ٢
 بيمارستان 

  1402/2/1  1402/2/1  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

     ٦/٢/١٤٠٢  ٥/٢/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه      پيگيري درخواست خريد  ٣

تهيه كاتالوگ و پيش فاكتور صندلي و ارائه   ٤
  به مسئول خريد بيمارستان

  ١٥/٢/١٤٠٢  ٧/٢/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه   
   

اييد نهايي مديريت و رئيس گرفتن ت  ٥
  حسابداري

  ١٩/٢/١٤٠٢  ١٧/٢/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  
  
  

  
  
  
  

  AP400   كد برنامه عملياتي:  حسابداري، تداركات ، مديريت  واحدهاي همكار:  كتابخانه نام واحد اصلي:

  مسئول كتابخانه:مسئول اصلي برنامه  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:

  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :

        برنامه بهبود كيفيت       يك  نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژ ارتقاي كيفيت امكانات كتابخانه (خريد صندلي )  عنوان برنامه عملياتي:
  جاري

ساير   به ريال منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

٦  
    -  خريد صندلي توسط تداركات

مسئول 
  كتابخانه

  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه
در طول 

  رنامهب
  در طول برنامه

   

٧  
    - تحويل صندلي به كتابخانه

مسئول 
 كتابخانه

  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه
در طول 

  برنامه
  در طول برنامه

   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  

  
  
  

  

  AP400   كد برنامه عملياتي:  حراست، تداركات ، حسابداري، مديريت  واحدهاي همكار:  كتابخانه نام واحد اصلي:

  مسئول كتابخانهمسئول اصلي برنامه:  ذينفعان ارتقا رضايتاستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :
        برنامه بهبود كيفيت       : برنامه استراتژيك  نوع برنامه عملياتي نصب دوربين مداربسته در سالن مطالعه  عنوان برنامه عملياتي

  جاري

 منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  به ريال

ساير 

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

  ٢٩/١٢/١٤٠٢  ١/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  همسئول كتابخان  مسئول كتابخانه      ارائه درخواست به مديريت بيمارستان  ١
   

 مسئول كتابخانه     پيگيري درخواست خريد  ٢
 مسئول كتابخانه

  ٧/٣/١٤٠٢  ٥/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي
   

 مسئول كتابخانه      گرفتن تاييد نهايي مديريت و رئيس حسابداري  ٣
 مسئول كتابخانه

  در طول برنامه  ١٠/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي
   

  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه      تهيه توسط تداركاتخريد و   ٤
در طول 

  برنامه
  در طول برنامه

   

  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه      تحويل به واحد حراست جهت نصب در سالن مطالعه  ٥
در طول 

  برنامه
  در طول برنامه

   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  

  

  

  

  AP400   كد برنامه عملياتي:  دفتر امور كتابخانه هامعاونت پژوهشي ،   همكار: واحدهاي  كتابخانه نام واحد اصلي:

  مسئول كتابخانهمسئول اصلي برنامه:  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :
        برنامه بهبود كيفيت       نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژيك   توسعه و بروزرساني وبسايت كتابخانه  عنوان برنامه 

  جاري
ساير   به ريال منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

گزارش   وضيحاتت  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

تهيه اخبار و اطلاعيه هاي به روز و   ١
  درج در وبسايت

  ٢٩/١٢/١٤٠٢  ١٥/١/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   

تهيه خبرنامه و بروشور آموزشي و   ٢
 درج در وبسايت

  ٢٩/١٢/١٤٠٢  ١٥/١/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

اطلاع رساني برگزاري كارگاههاي   ٣
  آموزشي در وبسايت

  ٢٩/١٢/١٤٠٢  ١٥/١/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

     ٢٩/١٢/١٤٠٢  ١٥/١/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه     اطلاع رساني تازه هاي كتابخانه  ٤

صورت درج گزارش عملكرد كتابخانه ب  ٥
  فصلي

  ٢٩/١٢/١٤٠٢  ١٥/١/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  

، مــديريت، دفتــر امــور كتابخانــه هــا معاونــت پژوهشــي،  واحدهاي همكــار:  كتابخانه نام واحد اصلي:
  حسابداري، تداركات 

  AP400   كد برنامه عملياتي:

  مسئول كتابخانهلي برنامه:مسئول اص  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :
        برنامه بهبود كيفيت       ملياتي: برنامه استراتژيك  نوع برنامه ع تهيه منابع اطلاعاتي(چاپي و الكترونيكي) جديد براي كتابخانه عنوان برنامه عملياتي:

  جاري
ساير   به ريال منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

بررسي نامه تخصيص بودجه از معاونت   ١
  تحقيقات و پژوهشي دانشگاه

  ٣٠/٢/١٤٠٢   ٣٠/٢/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   

ارسال ليست كتب ناشران به معاونين   ٢
 آموزشي بخشها جهت انتخاب كتاب 

  ٢٠/٣/١٤٠٢  ١٠/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

بررسي ليست كتب انتخابي اساتيد با   ٣
جهت حذف موارد  موجودي كتابخانه

  تكراري 
 مسئول كتابخانه    

 مسئول كتابخانه
  ٢٥/٣/١٤٠٢  ٢٢/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي

   

ارسال ايميل ليست كتب درخواستي   ٤
به ناشرين مربوطه جهت ارائه پيش 

  فاكتور 
  مسئول كتابخانه   

  مسئول كتابخانه
  ٢٧/٣/١٤٠٢  ٢٧/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي

   

بررسي پيش فاكتورها جهت انتخاب   ٥
  بهترين قيمت 

  ١/٤/١٤٠٢  ٣٠/٣/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   

ارسال پيش فاكتور انتخاب شده به   ٦
  ناشر جهت خريد كتب 

          ٢/٤/١٤٠٢  ٢/٤/١٤٠٢  
   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  

  

  

  

  

  

  

ابخانــه هــا ، مــديريت، معاونــت پژوهشــي، دفتــر امــور كت واحــدهاي همكــار  كتابخانه نام واحد اصلي:
  حسابداري، تداركات

  AP400   كد برنامه عملياتي:

  مسئول كتابخانهمسئول اصلي برنامه:  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  رنامه اي:شاخص ب  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :
        برنامه بهبود كيفيت       نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژيك   تهيه منابع اطلاعاتي(چاپي و الكترونيكي) جديد براي كتابخانه عنوان برنامه عملياتي:

  جاري

ساير   به ريال منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

     ٢٥/٥/١٤٠٢  ٢٥/٤/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه      دريافت كتب خريداري شده  ٧

ارائه اسناد مربوط به خريد كتب به   ٨
مسئولين امور مالي بيمارستان به 

 منظور تسويه حساب مالي

 مسئول كتابخانه    
 همسئول كتابخان

  ١٥/١٢/١٤٠٢  ٢٦/٤/١٤٠٢  مشاهده و بررسي

   

ارائه گزارش نهايي از خريد كتب به   ٩
  معاونت تحقيقات و پژوهشي دانشگاه

  ٣٠/٥/١٤٠٢  ١/٥/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن

  

  

  

ه هــا ، مــديريت، معاونــت پژوهشــي، دفتــر امــور كتابخانــ   واحدهاي همكار:  كتابخانه نام واحد اصلي:
  حسابداري، تداركات

  AP400   كد برنامه عملياتي:

  مسئول كتابخانهمسئول اصلي برنامه:  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  اي: شاخص برنامه  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :
        برنامه بهبود كيفيت       نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژيك   فهرستنويسي  منابع خريداري شده  عنوان برنامه عملياتي:

  جاري
ساير   به ريال منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

رش گزا  توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

     ٢٦/٤/١٤٠٢  ٢٦/٤/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه      مقايسه فاكتورها با منابع دريافتي   ١

٢  
  ١٥/١٢/١٤٠٢  ٢٧/٤/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه     ورود منابع دريافتي در دفاتر ثبت 

   

انجام امورمربوط به فهرستنويسي   ٣
  تاب در نرم افزار كتابخانهك

  ١٥/١٢/١٤٠٢  ٢٨/٤/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

پرينت و چسباندن برچسبهاي كتاب و   ٤
  اعمال مهركتابخانه در كتب

  ١٥/١٢/١٤٠٢  ٣٠/٥/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه   
   

     ١٥/١٢/١٤٠٢  ٥/٦/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  ل كتابخانهمسئو      شلف منابع در قفسه ها  ٥

                     



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  

  

  

  

  

معاونت پژوهشي، دفتــر امــور كتابخانــه هــا ، مــديريت، ،     واحدهاي همكار:  كتابخانه نام واحد اصلي:
  تداركات

  AP400   كد برنامه عملياتي:

  سئول كتابخانهممسئول اصلي برنامه:  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازاهداف اختصاصي :
        فيت برنامه بهبود كي      نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژيك   وجين منابع كتابخانه  عنوان برنامه عملياتي:

  جاري

ساير   به ريال منابع مالي  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

مكاتبه با دفتر امور كتابخانه ها جهت   ١
  اخذ مجوز وجين  منابع 

  ١٥/١٢/١٤٠٢  ١/٧/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   

بررسي منابع كتابخانه و نهيه ليست از   ٢
 آنها جهت خروج از كتابخانه 

  ١٥/١٢/١٤٠٢  ١٥/٧/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

ارائه ليست منابع خروجي به دفتر   ٣
  امور كتابخانه ها جهت تاييد 

  ١/٨/١٤٠٢  ١/٨/١٤٠٢  ه و بررسيمشاهد مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

خارج كردن منابع از قفسه ها و بسته   ٤
  بندي آنها

  ٢٠/٨/١٤٠٢  ١٠/٨/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه   
   

ᡧ شد " در نرم افزار  اعمال آيتم   ٥ ᢕᣌوج"
  کتاᗷخانه و ᒯمینطور در دفᡨᣂ اموال 

  ٥/٩/١٤٠٢  ١/٩/١٤٠٢  و بررسي مشاهده  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   



 
 

 

  دانشگاه علوم پزشكي شيراز

 مركز آموزشي درماني خليلي

 F-2/1/2-4- ٠٢ :كد سند  : فرم برنامه عملياتي ام سندن
  

  

  

  

  

  AP400   كد برنامه عملياتي:  معاونت پژوهشي، دفتر امور كتابخانه ها ،     :  واحدهاي همكار:  كتابخانه نام واحد اصلي:

  مسئول كتابخانهمسئول اصلي برنامه:  ارتقا رضايت ذينفعاناستراتژي:
  بهبود رضايتمندي ذينفعاناهداف كلان : 

  شاخص برنامه اي:  ١٤٠٢در سال  %٩٣به  %٩١,١٣: افزايش درصد خدمات الكترونيكي كتابخانه ازختصاصي :اهداف ا
        برنامه بهبود كيفيت       نوع برنامه عملياتي: برنامه استراتژيك   پايش وب سايت كتابخانه جهت وزارتخانه  عنوان برنامه عملياتي:

  جاري
ساير   به ريال بع ماليمنا  عنوان فعاليت ها  رديف

  منابع

گزارش   توضيحات  زمان پايان  زمان شروع  نحوه پايش  مسئول پيگيري  مسئول اجرا

  پيشرفت

دريافت نامه از دفتر امور كتابخانه ها   ١
  جهت پايش وب سايت

  ١/٨/١٤٠٢  ١/٨/١٤٠٢  مشاهده و بررسي  مسئول كتابخانه  مسئول كتابخانه    
   

رساني وب  اعمال تغييرات لازم و  بروز  ٢
سايت كتابخانه طبق ليست دريافت 

 شده از دفتر امور كتابخانه ها

 مسئول كتابخانه    
 مسئول كتابخانه

  ٤/٨/١٤٠٢  ٢/٨/١٤٠٢  مشاهده و بررسي

   

تكميل چك ليست دريافت شده از   ٣
  دفتر امور كتابخانه ها

  ٥/٨/١٤٠٢  ٥/٨/١٤٠٢  مشاهده و بررسي مسئول كتابخانه مسئول كتابخانه    
   

تهيه مستندات لازم و ارائه به دفتر   ٤
امور كتابخانه ها جهت ارسال به 

  وزارتخانه
  مسئول كتابخانه   

  مسئول كتابخانه
  ٧/٨/١٤٠٢  ٧/٨/١٤٠٢  مشاهده و بررسي
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